Łęczna, dnia 10.08.2026 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 1/2026
dla zamówień o wartości poniżej kwoty 170 000 złotych
Nazwa i adres zamawiającego:
Szkoła Podstawowa nr 2 im. Tadeusza Kościuszki w Łęcznej, 
ul. Szkolna 53 i ul. Marszałka Piłsudskiego 12,
21-010 Łęczna
tel. 81 531 55 93, 81 535 87 20
e-mail: info@sp2leczna.pl 
Rodzaj zamówienia:  ( usługa/dostawa/ robota budowlana * )
1. Określenie przedmiotu zamówienia ( określenie wielkości lub zakresu zamówienia ):
Przedmiotem zamówienia jest:
[bookmark: _Hlk193718703]„Dostawa artykułów żywnościowych do stołówek Szkoły Podstawowej 
nr 2 im. Tadeusza Kościuszki w Łęcznej ul. Szkolna 53 i Marszałka Piłsudskiego 12 w okresie od 24 sierpnia 2026 r. do 31 grudnia 2026 r.”, 
w następujących kategoriach: 

1. Artykuły ogólnospożywcze 
2. Nabiał i produkty mleczne 
3. Pieczywo i wyroby cukiernicze 
4. Warzywa i owoce 
5. Mrożonki i ryby 
6. Mięso i wędliny 
7. Jaja
8. Garmażerka.
- Wykonawca może złożyć ofertę na jedną, kilka lub na wszystkie części zamówienia. 
Zamawiający dopuszcza na etapie realizacji zamówienia możliwość częściowej zmiany 
asortymentu bez konieczności przeprowadzania dodatkowej procedury oraz zmiany zapisów zawartej umowy .

- Wykonawca dostarcza produkty pierwszej klasy jakości, świeże, odpowiadające normom jakościowym właściwym dla danego rodzaju produktów, które obowiązują na terenie Polski. Wykonawca gwarantuje odpowiedni okres ważności dostarczanych artykułów spożywczych licząc od dnia ich dostawy.
- Wykonawca zapewnia, że dostarczane artykuły żywnościowe będą przekazywane w 
oryginalnych i nienaruszonych opakowaniach. Opakowania dostarczanych przez Wykonawcę produktów żywnościowych będą posiadać nadrukowaną informację o nazwie środka 
spożywczego (skład), informację w sprawie producenta (nazwie), dacie przydatności do 
spożycia oraz gramaturze/litrażu.

2. Termin wykonania zamówienia:
1. Wymagany termin realizacji zamówienia – umowa na czas określony: 
od 24 sierpnia 2026 r. do 31 grudnia 2026 r.
2. Dostawa żywności następować będzie na podstawie codziennych zamówień składanych Wykonawcy przez Zamawiającego telefonicznie lub mailowo wg bieżących potrzeb. 

3. W zamówieniu Zamawiający przekaże rodzaj i ilość zamawianej żywności jaka ma być dostarczona. W szczególnych przypadkach, wynikających z potrzeby Zamawiającego, Wykonawca winien przyjąć doraźne zamówienie w trybie pilnej realizacji.
3. Termin płatności musi wynosić 14 dni licząc od dnia dostarczenia faktury
3. Sposób uzyskania informacji dotyczącej przedmiotu zamówienia:
Szczegółowe informacje dotyczące przedmiotu zamówienia można uzyskać osobiście w siedzibie zamawiającego w Szkole Podstawowej nr 2 im. Tadeusza Kościuszki w Łęcznej, 
ul. Szkolna 53 lub M. Piłsudskiego 12, 21-010 Łęczna, tel. 081 531 55 93,
e-mail: info@sp2leczna.pl
Pracownikami uprawnionymi do kontaktów z wykonawcami są:
Karolina Wójcik – kierownik gospodarczy, tel. 81 535 87 16 
Monika Bogdanowicz - Sagan – intendent, tel. 81 531 55 90.
4. Warunki udziału w postępowaniu:
1. W postępowaniu mogą brać udział wyłącznie Wykonawcy, którzy dysponują odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia
2. Wykonawca znajduje się̨ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia.
3. Wykonawca posiada wiedze i doświadczenie zapewniające należyte wykonanie zamówienia. Warunek ten zostanie uznany za spełniony, jeśli Wykonawca wykaże, że w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert należycie zrealizował co najmniej dwie usługi polegające na sukcesywnej dostawie produktów żywnościowych przez co najmniej 6 miesięcy do placówek oświatowych lub innych obiektów żywienia zbiorowego, o wartości nie mniejszej niż 20 000 zł brutto każda. Na potwierdzenie należytego wykonania tych usług Wykonawca zobowiązany jest przedstawić referencje. Brak dołączonych referencji skutkować będzie odrzuceniem oferty.
5. Zawartość oferty.
1. Formularz ofertowy wg wzoru. 
2. Szczegółowy wykaz artykułów żywnościowych wg wzoru. 
3. Referencje potwierdzające, że w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert Wykonawca należycie zrealizował co najmniej dwie usługi polegające na sukcesywnej dostawie produktów żywnościowych przez co najmniej 6 miesięcy do placówek oświatowych lub innych obiektów żywienia zbiorowego, o wartości nie mniejszej niż 20 000 zł brutto każda. Brak dołączonych referencji skutkować będzie odrzuceniem oferty.

6. Opis sposobu obliczenia ceny ofertowej:
- cenę ofertową należy przedstawić jako cenę: brutto,
- cena ofertowa podana przez wykonawcę obowiązuje przez okres ważności umowy.
7. Przy wyborze propozycji do realizacji zamawiający będzie się kierował kryterium:
- najniższej ceny – cena 100 %
8. Forma, miejsce i termin złożenia oferty:
- ofertę należy sporządzić w języku polskim ( czytelną i trwałą techniką ). Ofertę stanowi wypełniony druk „Formularz cenowy” (załączniki od 3 do 10) wraz z drukiem „Formularz ofertowy” (załącznik nr 2 ) oraz referencjami. Brak załączonego formularza cenowego lub referencji będzie podstawą do odrzucenia oferty. Oferenci ubiegający się o dostawy na kilka części winni sporządzić oddzielnie oferty na każdy asortyment towarowy według załączników.
- ofertę należy składać w terminie do dnia 17.08.2026 r.  do godz. 09:00 w siedzibie Zamawiającego ul. Szkolna 53, 21-010 Łęczna, w sekretariacie osobiście lub pocztą na adres Zamawiającego lub wysłać pocztą elektroniczną na adres: info@sp2leczna.pl.
- Zamawiający odrzuci ofertę jeżeli: została złożona po terminie, jest niekompletna, nie 
spełnia wymagań wynikających z niniejszego zapytania i załączników

- Zamawiający oceni tylko oferty nie podlegające odrzuceniu.

- Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną przez siebie ofertę przed upływem terminu do jej składania.
9. Miejsce i termin otwarcia ofert cenowych:
Otwarcie złożonych ofert nastąpi w dniu 17.08.2025 r. o godz. 09:30 w siedzibie Zamawiającego.
10. Sytuacje dopuszczające unieważnienie postępowania.
Zamawiający może nie wybrać oferty najkorzystniejszej i unieważnić postępowanie bez wskazania przyczyny w każdym momencie jego trwania.

11. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty:
Po analizie ofert Zamawiający skontaktuje się z Wykonawcą, który przedstawił najkorzystniejszą ofertę cenową w celu zawarcia umowy. O wynikach postępowania Wykonawca poinformuje Zamawiających pocztą elektroniczną.

W załączeniu:
Załącznik nr 1 - Wzór umowy
Załącznik nr 2 - Wzór druku „Formularz ofertowy„
Załącznik nr 3 - Formularz Cenowy - artkuły ogólnospożywcze
Załącznik nr 4 - Formularz Cenowy – mięso i wędliny
Załącznik nr 5 - Formularz Cenowy – nabiał i produkty mleczne
Załącznik nr 6 - Formularz Cenowy – pieczywo i wyroby cukiernicze
Załącznik nr 7 - Formularz Cenowy – ryby i mrożonki
Załącznik nr 8 - Formularz Cenowy – warzywa i owoce
Załącznik nr 9 - Formularz Cenowy – jaja
Załącznik nr 10 - Formularz Cenowy – garmażerka


                                                                                       ………………………….
                                                                                      …………………………..
                                                                                   podpisy osób przygotowujących                                                                                                                                                                    

Łęczna, dnia …………………
……………………………….
Podpis zamawiającego
Dokument potwierdzony podpisem Dyrektora Szkoły znajduje się 
w sekretariacie szkoły przy ul. Marszałka Piłsudskiego 12, Łęczna.
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